
Checkliste

1. Benachrichtigung eines Arztes, der den Tod feststellt und Ihnen den Totenschein ausstellt

2. Anzeige des Sterbefalls beim Standesamt mithilfe des Totenscheins

3. Beauftragung des Bestattungsunternehmens

4. Aufgabe der Todesanzeige bei der örtlichen Presse

5. Absprache des Bestattungstermins und Trauergespräch mit dem Pfarrer

6. Erstellung der Kondolenzliste

7. Organisation der Trauerfeier

8. Trauerkarten und Danksagungen erstellen

9. Ablieferung von Testamenten an das zuständige Nachlassgericht

10. Beantragung des Erbscheins, sofern notwendig.

Wenden Sie sich hierfür an Ihre Notarin/Ihren Notar. Sie werden nicht nur umfassend beraten.
Ihre Notarin/Ihr Notar bereitet alle erforderlichen Erklärungen vor und wickelt alles mit dem Nachlassgericht ab.

11. Regelung der Grabpflege, soweit noch nicht geschehen

12. Meldung des Todesfalles bei der Rentenstelle oder beim Arbeitgeber

13. Kontaktaufnahme mit dem Vermieter und Kündigung der Wohnung

14. Sichtung des Nachlasses und Abwicklung der Bankangelegenheiten
(z. B. Auflösung oder Umschreibung der Konten; Sperrung von Kreditkarten)
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15.	 Kontaktaufnahme mit Versicherungen und Geltendmachung von Ansprüchen  
	 und/oder Kündigung der Verträge

16.	 Kündigung von sonstigen Vertragsverhältnissen und Widerruf von Einzugsermächtigungen  
	 (z. B. Strom, Müllabfuhr, Telefon und Handy, GEZ, Zeitungsabonnement, Accounts im Internet,  
	 Kündigung der E-Mail-Adresse)

17.	 Abmeldung bzw. Ummeldung von Kraftfahrzeugen

18.	 Auflösung von Mitgliedschaften in Vereinen und sonstigen Organisationen

19.	 Postnachsendeauftrag an die Erben

20.	 Erfüllung von angeordneten Vermächtnissen

	 Auch hierfür ist Ihre Notarin/Ihr Notar der richtige Ansprechpartner. Sie/Er berät Sie gern und klärt Sie  
	 über die erforderlichen Schritte auf. 

Wichtige Informationen für Angehörige:

Wer selbst die Zeit nach dem Tod einer nahestehenden Person durchgemacht hat, weiß, an wie viele  

Dinge zu denken und was alles zu regeln ist. Helfen Sie Ihren Angehörigen, wichtige Dokumente und  

bestehende Geschäftsverbindungen schnell und ohne großen Aufwand zu finden. Die nachfolgende  

Liste soll Ihnen dazu als Leitfaden dienen. 

1.	 Persönliche Ausweisdokumente

Mein Personalausweis/Reisepass liegt

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

	

Das Familienstammbuch liegt

_________________________________________________________________________________________________________________________________________
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2.	 Bestattung

Ich wünsche eine 

  Erdbestattung

  Feuerbestattung

   ______________________________________________________________________________________________________________________________________

									       

Es besteht ein Bestattungsvertrag mit dem Bestattungsunternehmen

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

Sonstige Wünsche: 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

Wichtig! Die Art und der Ort Ihrer Bestattung dürfen Sie nicht im Testament regeln, da dieses erst geraume Zeit  
nach der Bestattung durch das Nachlassgericht eröffnet wird. Dann ist es zu spät, Ihren Wünschen und Vorstellungen 
Geltung zu verschaffen. 

3.	 Grabpflege

Meine Grabpflege habe ich im 

  Übergabevertrag vom    _______________________________________________________________________ 					   

	

  in meinem Testament vom 	 __________________________________________________________________	 geregelt. 
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Es besteht ein Grabnutzungsvertrag bei 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

										        

4.	 Spenden

Anstatt Blumen- und Kranzspenden bitte ich um Spenden an folgende Institution: 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

										        

5.	 Testament/Erbvertrag

Ich habe ein Testament bzw. einen Erbvertrag errichtet. 

Mein Testament/Erbvertrag befindet sich bei Notarin/Notar bzw. ist hinterlegt bei 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

6.	 Generalvollmacht

Ich habe eine Generalvollmacht erteilt. Bevollmächtigter ist/sind: 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________
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7.	 Versicherungen

  	 Es besteht eine Lebensversicherung bei der     _______________________________________________________________________ 

	 mit der Nummer     ___________________________________________________________________________________________________________	

	 Begünstigter ist    _____________________________________________________________________________________________________________

  	 Es besteht eine Unfallversicherung bei der     _________________________________________________________________________ 

	 mit der Nummer     ___________________________________________________________________________________________________________	

	

  	 Meine Krankenversichertennummer (Krankenversicherter     _____________________________________________________	

	

     	 _________________________________________   ) lautet    _____________________________________________________________________________

  	 Meine Rentenversicherungsnummer (Rentenversicherungsträger     ____________________________________________

     	 _________________________________________   ) lautet    _____________________________________________________________________________

  	 Es besteht eine Hausratsversicherung bei der    ______________________________________________________________________

	

	 mit der Nummer    ___________________________________________________________________________________________________________	

  	 Ich habe folgende weitere Versicherungen: 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________
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8.	 Bankangelegenheiten

Ich habe folgende Konten: 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ich habe folgende Wertpapiere: 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ich habe folgende Bankschließfächer: 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

Es bestehen folgende Verbindlichkeiten/Darlehen: 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________
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9.	 Sonstiges (insbesondere Grundbesitz/Vermögen im Ausland)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________
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